


I PCTO (ex Alternanza Scuola Lavoro 
legge 107/2015)
Sono entrati obbligatoriamente nel triennio della scuola media superiore di
II grado con la legge 145/2018 in sostituzione dell’ASL (Legge 107/2015)
e propongono agli alunni contesti di esperienza attinenti al loro percorso
di studi e utili a favorire

- la conoscenza di sé, delle proprie attitudini

- lo sviluppo delle proprie competenze

- l’inserimento nella vita sociale nel rispetto della 
convivenza civica

- l’inserimento nel futuro mondo lavorativo

- l’orientamento post diploma



Monte ore minimo

• Nel triennio ciascun alunno è tenuto a svolgere, obbligatoriamente, un 
monte ore complessivo, minimo, pari a 90 ore.

• Il Collegio dei Docenti ha deliberato la seguente suddivisione:

- 40 ore nella classe 3^

- 40 ore nella classe 4^

- 10 ore nella classe 5^

• Il mancato raggiungimento delle ore PCTO, previste in ciascuna 
classe, si riflette negativamente sia sull’attribuzione del voto di
condotta che nell’assegnazione del credito. La voce PCTO compare 
infatti in entrambe le tabelle. Dall’anno scolastico 2024/ 2025 le 90
ore diventano obbligatorie per l’ammissione all’Esame di Stato



ESAME di STATO
Salvo abrogazione da parte del MIUR in circostanze eccezionali, vedi la 
recente pandemia, le ore minime previste costituiscono un requisito 
per l’ammissione all’Esame di Stato.

Ciascun alunno deve relazionare la Commissione d’Esame sulle 
esperienze svolte scegliendo la modalità che ritiene più opportuna 
(video, Power Point, relazione in lingua straniera…)

La presentazione delle esperienze costituisce parte della valutazione 
finale dell’Esame di Stato.



Vedi sito Liceo

• Istruzioni operative per attivare dei Percorsi per le Competenze 

Trasversali e l’Orientamento



• Per l’attivazione di qualsiasi stage considerato PCTO (minimo 4 ore) 
è indispensabile che il referente del progetto avvisi con congruo 
anticipo il referente PCTYO di classe e la Prof.ssa Marras tramite
mail.
Quest’operazione è assolutamente dovuta, senza la quale non è 
possibile l’attivazione.

• La Prof.ssa Marras è reperibile in Viale Pontelungo, in aula docenti 
o nell’ufficio a fianco della palestra. Il Proff. Artuso è reperibile in
Via Dante.

• Entrambi sono reperibili via mail:

• annamaria.marras@liceogbruno.edu.it

• carmine.artuso@liceogbruno.edu.it

mailto:annamaria.marras@liceogbruno.edu.it
mailto:carmine.artuso@liceogbruno.edu.it


I percorsi PCTO di alternanza scuola lavoro comprendono:

• PERCORSI INDIVIDUALI (proposti dagli studenti e concordati con la 
scuola e l’azienda) devono essere comunicati al referente PCTO di 
Classe che darà indicazioni sul percorso da seguire per la loro 
attuazione.

• PERCORSI COLLETTIVI (progetti organizzati e coordinati dalla 
scuola) quali ad esempio: percorsi di volontariato, partecipazione a 
concorsi, manifestazioni, incontri con esperti (Diplomacy Challenge, 
Albenga in scienza, Albenga in musica, Albenga in lingua…)



PERCORSI INDIVIDUALI (proposti dagli studenti e concordati con la scuola e l’azienda)

•Il CdC valuta la proposta di progetto, qualora vi sia l’assenso la/il referente PCTO di classe lo comunica

immediatamente via mail alla Prof.ssa Marras che stipulerà la convenzione. SENZA CONVENZIONE LO STAGE

NON PUO’ ESSERE ATTIVATO;

•SCHEDA ACQUISIZIONE DATI AZIENDALI: l’/la alunno/a, dopo aver ottenuto il consenso allo svolgimento del

percorso da parte del Consiglio di Classe, scarica, dal sito della scuola, sezione ATTIVITA’/ PCTO

il modulo “scheda acquisizione dati (azienda e studente)”, lo stampa, si reca in azienda per raccogliere i dati e 

compila la scheda



• MODULO ON LINE PERCORSI INDIVIDUALI: l’alunna/o inserisce i dati riportati nella “scheda acquisizione dati 
aziendali” nel modulo presente sul sito della scuola, sezione Attività/PCTO, intitolato “percorsi individuali”, 
link, compilabile anche con l’ausilio del cellulare;



• La referente Prof.ssa Marras predispone la modulistica e la fa pervenire ai referenti PCTO di classe:

a) Dichiarazione di adesione allo stage

b) Percorso formativo personalizzato

c) Scheda di valutazione del tutor esterno aziendale

d) Scheda presenze presso l’ente ospitante

e) Scheda monitoraggio stage

• Prima dell’inizio dello stage la/il referente PCTO di classe consegna all’alunna/o:

a) Dichiarazione di adesione allo stage

richiedendo la riconsegna

nel più breve tempo possibile



b) Percorso formativo personalizzato

richiedendo la riconsegna nel più breve tempo possibile

c) Scheda di valutazione del tutor esterno aziendale

d) Scheda presenze presso l’ente ospitante



•la/il referente PCTO di classe verifica ritira
a) Dichiarazione di adesione allo stage
b) Percorso formativo personalizzato

e verifica che siano firmati dagli alunni e dalla famiglia (in caso di minore età)



La/il referente PCTO di classe distribuisce all’alunna/o:
o Scheda di valutazione del tutor esterno aziendale
o Scheda presenze presso l’ente ospitante

da consegnare al tutor aziendale il primo giorno di attività di stage.

•Durante lo stage la/il referente PCTO di classe effettua l’attività di monitoraggio telefonico
e/o in presenza e compila la scheda monitoraggio stage



Terminato lo stage l’alunna/o consegna
• Scheda di valutazione del tutor esterno aziendale
• Scheda presenze presso l’ente ospitante

alla/al docente referente PCTO che verifica la corretta compilazione



• la documentazione

a) Scheda di valutazione del tutor esterno aziendale

b) Scheda presenze presso l’ente ospitante

c) Scheda monitoraggio stage

firmata e compilata, viene consegnata alla Prof.ssa Marras per l’archiviazione.

• Al termine dello stage l’alunna/o deve compilare la scheda di autovalutazione dello studente presente sul
sito della scuola nella sezione Attività/ PCTO

la/il referente PCTO di classe deve verificarne l’effettivo svolgimento



PERCORSI COLLETTIVI (progetti organizzati e coordinati dalla scuola): da attivare 
quando la scuola organizza attività.

La/il referente di progetto avvisa via mail il tecnico Rocco Parrelli ol a prof.ssa Marras (plesso di
Pontelungo) di inserire il nome dell’attività nella tendina all’interno del modulo Google nel caso in cui non
sia ancora presente.

• FASE PREPARATORIA (referente Prof.ssa Marras)

• MODULO ON LINE PERCORSI COLLETTIVI: l’alunna/o compila il modulo presente sul sito della scuola nella
sezione Attività/ PCTO, intitolato “Percorsi collettivi”, link al modulo on line.



• La/il referente di progetto PCTO e la Prof.ssa Marras si confrontano per la definizione dei dati fondamentali
finalizzati alla stipula della convenzione.

• La Prof.ssa Marras invia via mail al referente di progetto la bozza del progetto massivo.

Il referente di progetto lo compilerà nelle varie parti e lo restituirà, via mail, alla prof.ssa Adriano

• La prof.ssa Marras redige il progetto e lo consegna al referente di progetto. Il progetto dovrà essere firmato 
dai soggetti interessati (referente di progetto e Ente Ospitante) e riconsegnato alla Prof.ssa Marras PRIMA 
DELL’INIZIO DELL’ATTIVITA’. L’assenza di questa documentazione firmata preclude l’avvio dell’attività.



• La Prof.ssa Adriano redige il modulo che certifica il numero 

di ore svolte dagli alunni e lo consegna ai referenti delle

classi interessate per la compilazione.

• Al termine dello stage il referente di progetto comunica le ore al referente PCTO di classe; quest’ultimo
compila e consegna alla prof.ssa Marras il modulo di convalida ore.

• Al termine dello stage l’alunna/o deve compilare la scheda di autovalutazione dello studente presente sul
sito della scuola nella sezione ATTIVITA’/ PCTO e il referente PCTO deve verificarne l’effettivo svolgimento



PERCORSI COLLETTIVI / ORGANIZZATI DALLA SCUOLA: da attivare quando la scuola 
organizza attività.

CONVALIDA CONCORSI, MANIFESTAZIONI

• Nel caso in cui vengano attivati concorsi, manifestazioni 

(Olimpiadi della chimica, filosofia, lingue, incontri con esperti…) 

il referente di progetto comunica le ore al referente PCTO di 

classe; quest’ultimo compila il modulo di convalida ore e lo 

consegna alla prof.ssa Marras

• Al termine l’alunna/o deve compilare la scheda di autovalutazione dello studente presente sul sito della scuola nella sezione
ATTIVITA’/ PCTO e il referente PCTO deve verificarne l’effettivo svolgimento


